Publicado 10 Mura! de Editais no Atrio du
Cimara Municipal 1o Dia {0 /03/ 44
Conforme 4 :'!.5\? Ds{;',\ ei Orgarica
( ¥

' NG FTee
Adriana [B:@E[nﬁagen
Dir, Geral de Adm. Legisiativa

—i 5

RESOLUGAO N°. 61/2015.

Dispée sobre a concessdo, o
procedimento e a prestacdo de
contas de diérias e passagens
no ambito da Camara Municipal
de Campo Novo de
Rond6nia/RO e dé outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Campo Novo
de Rondbnia/RO, Senhor NIVALDO VIEIRA DA ROSA, no uso das suas

atribui¢bes que Ihe sio conferidas Lei Orgénica Municipal e o Regimento da

Cémara de Vereadores, faz saber que o plenério da Céamara aprovou e fica
Sancionada a seguinte LE|-

Art. 1° O Vereador ou servidor da Cémara Municipal de Campo Novo de
Rondénia que se deslocar, a servico, em carater eventual ou transitério, da
localidade em que tenha exercicio para outro ponto do territorio nacional ou
para o exterior fara jus a percepcao de diarias para indenizagao das despesas
extraordinarias de alimentacio, hospedagem e locomogao urbana, além das
respectivas passagens, na forma prevista nesta Resolugao.

PARAGRAFO UNICO - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica sem
vinculo funcional com a Cémara Municipal de Campo Novo de Rondénia

convidada a nesta prestar servicos ou a participar de evento promovido ou
apoiado pela mesma, sendo devida, neste caso, a diaria concedida aos
Vereadores.

Art. 2° A concessao e o Pagamento das diarias pressupsem obrigatoriamente:
| = Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — Correlagao entre o motivo do deslocamento e as atribuicées do cargo de
Vereador, de servidor efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da
fungéo gratificada ou do cargo em comiss3o:

Il - Autorizag&o da concessao de diarias pelo Presidente do Poder Legislativo
Municipal, ou quem por ele designado, devendo a re§P_e tiva proposta observar
0 modelo constante no Anexo Il, desta Lei: e \ N
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IV' - publicacio do ato concessivo no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Campo Novo de Rondoénia;

PARAGRAFO UNICO - A publicagao a que se refere o inciso IV deste artigo
sera “a posteriori” em caso de viagem de urgéncia.

Art. 3° Aplicam-se as normas da presente Resolucado as hipdteses de
deslocamento para participacdo de capacitagdo profissional como: cursos,
palestras, seminarios e congressos promovidos por entidades das areas

profissionais pertinentes, verificando-se, nesses casos, a compatibilidade dos
motivos do deslocamento com o interesse publico, sendo necessario o

PARAGRAFO UNICO - O valor das diarias corresponderao a quantidade de
UPF, prevista no ANEXO |, a presente Resolugéo, aplicando-se, anualmente a
atualizagéo fixada para a respectiva Unidade de Padr&o Fiscal.

Art. 4° As diarias, incluindo-se a data de partida e a de chegada, destinam-se
a indenizar o Vereador, ou servidor, das despesas extraordinarias com
alimentagéo, hospedagem e locomogé&o urbana.

§ 1° A solicitagao da viagem devera ser realizada, sempre que possivel, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, podendo a Presidéncia, diretamente oy
mediante delegacao, em carater excepcional, autorizar a viagem solicitada em
Prazo inferior, desde que devidamente formalizada a justificativa que comprove
a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

§ 2° O deslocamento com inicio na sexta-feira, bem como as diarias que
incluam sabados, domingos e feriados, serao expressamente justificados

§ 3° Na hipétese em que seja comprovada a necessidade de afastamento por
periodo superior ao previsto, e desde que autorizada sua prorrogacao pela
Presidéncia ou pela autoridade legalmente autorizada, os vereadores, ou
servidores, fardo jus as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 4° Serdao de inteira responsabilidade do Vereador, ou servidor, eventuais

alteragées de percurso ou de datas e horérios de deslocamentos, quando nzo
autorizados.

Art. 5° O ato de concessao de diarias conterd o nome do Vereador, ou
servidor, cargo/fungao Ocupado, origem/destino, atividade a ser desenvolvida,
periodo de afastamento, quantidade das diarias, meio de \nsporte, indicacéo,

fct;ahha de hospedagem

\\; | ”~

N

se for o caso, de que sera fornecido alojamento ou outra
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por érgéo ou entidade da Administragéo Publica, informando o cargo/fungéo a
ser utilizado como referéncia para o calculo do valor das diarias.

Art. 6° As diarias serao concedidas por dia de afastamento da localidade de
exercicio, incluindo-se o dia de partida e o de chegada, sendo seus valores os
constantes na tabela do Anexo |, observando-se os seguintes critérios:

| - valor integral quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade
de exercicio: e

Il - metade do valor:

a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da localidade de exercicio;

b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgéo ou

entidade da Administragéo Publica:
§ 1° N&ao havera Pagamento de diaria quando:

| - O deslocamento na localidade de exercicio constituir exigéncia permanente
do cargo; e

Il - Se houver retardamento do retorno da viagem e os custos decorrentes
forem suportados pela empresa transportadora.

Art. 7°0 servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria
equivalente ao maior valor Pago entre os demais servidores da equipe.

§ 1° Configura-se equipe de trabalho, grupo de servidores que se deslocarem
da sede para outra localidade com o intuito de realizarem atividades conexas
Ou assessoria, atinentes 3 competéncia de sua unidade.

§ 2° Nao constitui equipe de trabalho, grupo de servidores que se deslocarem
da sede para outra localidade com o intuito de participarem de acao de
Capacitagédo, seminario, congresso e afins.

Art. 8° O servidor que se deslocar da sede do servico acompanhando
Vereador, para prestar-lhe assisténcia direta fara jus a diaria correspondente

ao valor percebido pela autoridade assistida, ressalvada situagdo mais
vantajosa.

Paragrafo Unico. A assisténcia de que trata o ‘caput”  pressupd

acompanhamento em tempo integral e hospedagem no mesmo local e devera

Ser expressamente informada quando da requisicdo de didrias.

Art. 9° As diarias concedidas em dia Util aos servidores serzo calculadas com |\

dedugédo da parcela correspondente ao valor percebido a titulo de auxilio-
transporte, se forem percebedores de tal beneficio. /

Art. 10. As diarias serao pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante
credito em conta bancaria, na Propor¢éo de valores constantes no Anexo |

\
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desta Resolucao, exceto nas seguintes situagées, a critério da autoridade
concedente:

| - Em casos de emergéncia, quando poderao ser processadas no decorrer do
afastamento; e

II' = Quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias,
Ccaso em que poderdo ser pagas parceladamente,

Art11. As viagens internacionais serao €Xpressamente autorizadas pelo
Presidente da Camara Municipal de Campo Novo de Rondénia, ou autoridade

por ele designada, Cujos procedimentos deverdao obedecer ao previsto nesta
Resolugéo.

§ 1° As diarias internacionais serao concedidas a partir da data do afastamento
do territério nacional e serao contadas integralmente nos dias da partida e do
retorno, sendo seu valor acrescido em 50% dos valores pagos a titulo de
viagem fora do Estado, nos termos do anexo | a esta Resolucso.

Art. 12. A prestacdo de contas do uso das diarias, integrara o mesmo processo

da concess&o, devendo ser observado o modelo préprio constante no Anexo |
desta Resolugao.

§ 1° Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da devolugédo do comprovante do
cartao de embarque, por motivo justificado, a Ccomprovagao da viagem podera
ser feita por quaisquer das seguintes formas:

| — Ata de reunizo ou declaragédo emitida por unidade administrativa, no caso
de reunides de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de

Comissées ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario como
presente;

Il — Certificado de participagdo em eventos, seminarios, treinamentos ou
assemelhados; e

Il — Declaracso emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em

eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o0 nome
do beneficiario como presente.

Art. 13. As diarias recebidas e n&o utilizadas pelo Vereador ou servidor,
inclusive aquelas decorrentes de cancelamento de evento ou treinamento,
serao devolvidas no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados a partir da
comunicagdo de cancelamento do evento ou treinamento.

Paragrafo Unico. Ocorrendo adiamento da viagem em prazo superior a 15
(quinze) dias, o Vereador oy servidor devolvera as diarias e os bilhetes das
passagens, no prazo maximo de 5 (cinco) dias,(n{nntados a partir do
recebimento da informagao do adiamento do evento ou tre‘i{xamento que podera
ser feita por qualquer meio de comunicacao.
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Art. 14. Nao havendo restituicdo do valor das diarias no prazo devido ficara o
Vereador ou servidor sujeito a devolver os valores recebidos mediante
desconto em folha de Pagamento que sera realizado, preferencialmente, no
respectivo més em curso, ou entdo, no més subsequente, sem prejuizo das
sangbes administrativas previstas.
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Art.15, Sera concedido, nas viagens realizadas em territério nacional ou no
exterior, aos Vereadores e servidores da Camara Municipal de Campo Novo de
Rondénia e aqueles convidados a desenvolver atividades no interesse do
Poder Legislativo Municipal, Adicional destinado a cobrir despesas de
transporte entre o local de desembarque e de hospedagem e deste para o de
embarque, no valor fixado no Anexo | desta Resolucgao.

Art. 16. Na aquisicao de passagens aereas serdo observadas as normas
gerais de despesa, objetivando especificamente:

| — Acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

Il = Aquisicao das passagens pelo menor prego dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes da aplicagao de tarifas promocionais ou reduzidas para
horarios compativeis com a programacao da viagem: e

Il - Adogdo das providéncias necessarias ao atendimento das condigcoes
preestabelecidas para aplicacao das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 1° A autorizagao da emiss&o do bilhete devera ser realizada considerando o
horario e o periodo da participacdo do Vereador ou do servidor no evento, o
tempo de traslado e 3 otimizagdo do trabalho, visando garantir condicao
laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| — a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
durag&o, evitando-se, Seémpre que possivel, trecho com escalas e conexodes; e

Il = havendo mais de uma opc¢ao para horarios aproximados, a prioridade sera
do voo cuja tarifa seja menor, independentemente da companhia aérea:

§ 2° Qualquer alteragao de percurso, data ou horario de deslocamentos
deverdo ser autorizados oy determinados pela Presidéncia da Céamara
Municipal de Campo Novo de Rondénia, ou por autoridade por ela designada.

Art. 17. Quando o periodo de afastamento do Vereador ou servidor se estender

até o exercicio financeiro seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se
iniciou.

Art. 18. Concluido o procedimento de concessio e Pagamento das diarias, o
Vereador ou servidor fara juntada da prestacdo de contas que sera analisada
pelo Controle Interno da Camara Municipal, o qual pos{t\e\riormente submetera o
relatério a apreciagdo da Presidéncia da Cémara\Muhicipal, para posterior
baixa do registro e arquivamento dos autos. \

\



PODER LEGISLATIVO
Cémara Municipal de Campo Novo de Rondénia

Art. 19. Os casos omissos e excepcionais serdo resolvidos pela Presidéncia da
Camara Municipal de Campo Novo de Rondénia/RO.

Art. 20. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 21. Esta Resolugado entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Presidente da Camara
Municipal de Campo Novo de
Rondénia, Estado de Rondénia, aos
nove dias do més de marco do ano
de dois mil e quinze
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS
CARGO OuU QUANTIDADES DE UPFs
FUNCAO
No Estado Fora do Estado Para Brasilia

Pres. da Camara 9,9 UPF 19,8 UPF 21,72 UPF

Vereadores 9,9 UPF 19,8 UPF 21,72 UPF

Diretor Geral, 9,9 UPF 19,8 UPF 21,72 UPF

Assessor Juridico,

Contador e

Controlador Interno

Diretores de Dep. 4,95 UPF 9,9 UPF 19,8 UPF
Bemais Servidores 3,0 UPF 6,00 UPF 12,0 UPF

S—
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ANEXO II

FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIA

Concessao n°.

Data da Concessao

Proponente

Periodo Data Saida

Data Retorno

Cargo e/ou Funcao

Finalidade

Meio de Transporte

Nome Beneficiario(s)

Cargo e/ou Fungéo

Matricula

N° do CPF/MF N° RG e UF
Banco |

Agéncia Conta Corrente

NUmero de Didrias

Valor da Diaria R$

TOTAL A SER PAGO | R$

(

)

DESPACHO

Autorizo a concesséo das diarias propostas, na quantidade, finalidade e demais

especificagbes previstas acima.

Local e data

Carimbo do Ordenador

Assinatura do Ordenador de Despesas
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ANEXO Il

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS - PCD
Nome:
Cargo:
N° de Diarias Valor Total Pago R$
Inicio da Viagem / / ‘Horario de saida h min
Retorno da Viagem / / Horério de Chegada h min |
Diarias a restituir? () sim () nao
Valor a restituir R$
Destinos da viagem
Meio de Transporte

- RELATORIO DE VIAGEM

(descrever de forma circunstanciada as atividades desenvolvidas)

DOCUMENTOS ANEXADOS

' (marcar com “x”)
Copia do certificado de participacéo no evento, em caso de treinamento;
Bilhetes de passagem aérea ou rodoviaria (ida e volta) se for o caso;
Declaragao para fins de comprovacao de viagem, emitida pelo motorista condutor e pelo
responsavel da Divisdo de Transportes, se for o caso de deslocamento em veiculo da
Cémara Municipal:
Comprovante de restituicdo parcial ou total das diarias recebidas se for o caso.

OUTRAS INFORMAGCOES

Local e data

Carimbo de identificagéo

Assinatura
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ANEXO IV

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA

Solicitante

Cargo e/ou Fungéo

Nome Beneficiario(s)

Cargo e/ou Fungéo

Matricula
N° do CPF/MF N° RG e UF

Banco

Agéncia Conta Corrente
Destino

Meio de Transporte
Finalidade

" Periodo Data Saida Data Retorno
Numero de Diarias

PEDIDO

Solicito que seja autorizada a concessao de diarias, ao Beneficiario informado,

na quantidade, finalidade e demais especificagbes previstas neste formulério.
Local e data

Carimbo do Solicitante Assinatura do Solicitante




